REPUBLIKA E KOSOVES
REPUBLIC OF KOSOVO
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KOMUNA E SUHAREKES
MUNICIPALITY SUHAREKE
OPSTINE SUVA REKA

DREJTORIA E ARSIMIT
05nr. D85 daté 23 .04.2018

Né bazé nenit 21 t& 1i jit pér arsimin parauniversitar ng Republikén e Kosovés me nr. 04/L-
032, nenit 5 (¢)té Ligjit pér arsimin né Komunat e Republikés s& Kosovés, nr. 03/1.-068 ,Jnenit 8 té
Ligjit té punés nr.03/L-212,nenit 6 dhe 7 t& udhézimit administrativ(MPMS) nr.07/2017 , Drejtoria
Komunale e Arsimit shpall kété:

KONKURS I BRENDSHEM
Pér plotésimin e vendit t& punés

1.SHMP”Abdyl Ramaj ”-Shiroke
Vendi i punés : Sekretar shkolle
Paga mujore:koeficienti 6.6
Kohézgjatja e kontratés ‘Gjashté muaj puné provuese me mundési vazhdimi.
Detyrat dhe pérgjegjésité:
* Ndihmon drejtorin e shkollés lidhur me organizimin dhe administrimin e aktiviteteve né shkollg,
®  Shkruaj shkresa,vendime dhe akte tjera té réndésishme pér shkollén me urdhérin e drejtorit,
® Udhéheq punét administrative, financiare dhe teknike né institucionet shkollore
® Organizoj dhe mbaj me pérkushtim arkivin e shkollés,
* Kryej dhe detyra té tjera té cilat ia cakton drejtori i shkollés.

Kualifikimi : Fakulteti Juridik ose ekonomik

Pérvoja e punés :2 vite

Shkathtésit tjera ¢ kérkuara :

-Aftési né organizimin e punés

-Aftési né pérdorimi té kompijuterit dhe programeve pérkatése

-Gatishméri dhe aftési per té punuar né ekip

Dokumentacioni i nevojshem pér konkurrim:

-Fotokopja e vértetuar e diplomés universitare

-Ekstraktin e lindjes

-Fotokopjen e letérnjoftimit

-Certifikatat pér trajnimet e kryera

-Déshmi pér pérvojen e punés

-Dokumentet e kompletuara dorézohen té fotokopjuara, ndérsa dokumentet origjinale prezantohen né
intervisté. Dokumentet e pakompletuara dhe ato q¢ arrijné pas afatit nuk merren né shqyrtim nga
komisioni. Aplikacionet merren dhe dorézohen né Zyren Pritése né Komunén e Suharekés. Té drejté
konkurrimi kané vetém té punésuarit brenda institucionit pérkatés.

Kandidtét e pérzgjedhur né listen e ngushté do ' nénshtrohen testimit dhe intervistés.

Afati i konkurrimit 15(pesémbédhjeté) dité nga dita e publikimit té konkursit Webfagen dhe tabelen e

shpalljeve té¢ Komunés sé Suharekés. ™
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DIREKCIJA ZA OBRAZOVANJE
05br.._55% od 23.04.2018
Na osnovu ¢lana 21 Zakona 0 preduniverzitetskom obrazovanju u Republici Kosova br, 04 / L-032, ¢lana

INTERNI KONKURS
Za popunu radnog mesta

1.5PS "Abdyl Ramaj" -Siroko

Radno mesto: Sekretar Skole

Mesecna plata: koeficijent 6.6

Trajanje ugovora: §estomeseéni probni rad sa mogucnoséu produzenja.

DuZnosti i odgovornosti:
* Pomaze direktory tkole da organizuje i upravlja skolskim aktivnostima,
*

* Organizuje i odano odrzava $kolsku arhivu,
* Obavlja i druge duznosti koja mu dodeljuje direktor gkole.

Kvalifikacija: Pravni ilj ekonomski fakultet

Radno iskustvo : 2 godine

Druge potrebne Sposobnosti:

- Sposobnost organizovanja posla

- Sposobnost koris¢enja racunara i odovarajucih programa

-Spremnost j Sposobnost rada u timy

Potrebna za dokumentacija za konkurs:

- Overena fotokopija univerzitetske diplome

- lzvod rodenja

-Fotokopija li¢ne karte

-Sertifikati za zavriene obuke

- Potvrdu o radnom iskustvu

-Kompletirana dokumenta se dostavljaju fotokopirana, dok se originalna dokumenta predstavljaju u

Prijave se primaju i dostavljaju Prijemnoj kancelariji u opstini Suva Reka. Pravo konkurisanja imaju samo
zaposleni u okviru odgovarajuée institucije.

Izabrani kandidati u ui izbor Ce biti podvrgnuti testiranju i intervjuisanju.

Konkurs je otvoren 15 (petnaest) dana od dana objavljivanja na veb stranici i oglasnoj tabli Opétine
Suva Reka. SRR e




