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DREJTORIA E ARSIMIT
05nr.112-72259
Daté 16.11.2023

Né bazé té nenit 80 dhe 81 té Ligjit pér Zyrtarét Publik Nr.08/L-197, nenit 8 té Ligjit té
punés nr.03/L-212, 35 té Ligjit pér arsimin Parauniversitar né Republikén e Kosovés me nr.
04/L-032, nenit 5 té Ligjit pér arsimin né Komunat e Republikés sé Kosovés nr.03/L-
068,Udhézimit administrativ nr.07/2017 pér rregullimin ¢ procedurave pér themelimin e
mardhénies s¢ punés né sektorin publik, Drejtoria Komunale ¢ Arsimit ri shpall :

KONKURS
Pér plotésimin e vendit té liré té punés

I. Gjimnazi "Jeta e re” né Suhareké

Titulli i vendi i punés: Sekretar/e shkolle

Paga mujore: Koeficienti E 19-5.6

Kohézgjatja e kontratés: Pér periudhé 1é pacaktuar
Periudha provuese: Gjashté muaj

Kualifikimi : Fakulteti Juridik, Administraté publike
Pérvoja:Dy (2) vite pérvoj pune profesionale

Detyrat dhe pérgjegjésité:
v Kujdeset pér zbatimin e dispozitave dhe akteve tjera juridike ne institucioni arsimor,
v" Ndihmon drejtorin e shkollés lidhur me organizimin dhe administrimin e aktiviteteve né
shkollg,
Shkruan shkresa, vendime dhe akte tjera té réndésishme pér shkollén,
Udhéheq punét administrative, teknike né institucionet shkollore.
Kujdeset pér arkivin e shkollés, sistemimin ¢ dosjeve té punétoreve, kontratat ¢ punés,
librin e regjistrimit té punétoréve,
Pérgatit ndryshimet mujore sipas nevojés pér listen ¢ pages pér punétorét.
Kryen dhe detyra 1€ tjera té cilat ia cakton drejtori i shkollés.
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Dokumentacioni i nevojshem pér konkurrim:
* Formulari i aplikimit (kérkesa) té cilén e plotéson kandidati
Ekstrakti i lindjes
Letérnjoftimin (fotokopje)
Déshmi nga gjykata qé nuk jeni nén hetime.
Diploma e shkallés sé kualifikimit ose certifikata né vend té diplomés e cila nuk duhet té
Jeté mé e vjetér se gjashté muaj (fotokopje ).



o Kandidatét & cilét kané diplomuar jashté Repubikés s¢ Kosovés .duhet t'i kené diplomat
¢ nostrifikuara nga Minsitria e Arsimit,Shkencés ,Teknologjisé dhe Inovacionit.
Vértetim 1 pérvojés sé punés
Certifikatat pér trajnimet e kryera t€ akredituara nga MASHTI(nése ka)

Pranim i aplikacioneve béhet brenda tridhjeté(30) ditésh nga data 17.11.2023 deri mé daté
16.12.2023

Aplikacionet merren dhe dorézohen né Zyren nr.1 né Komunén e Suharekés

Vetém kandidatét té cilét i plotésojné kriteret dhe hyjné né listén e ngushté do té ftohen né
intervisté.

Aplikacionet e dorézuara pas afatit nuk pranohen, ndérsa aplikacionet e pakompletuara
refuzohen.

Té gjitha doku)nentet té dorézohen né kopje (dokumentacioni nuk kthehet).

Rezultatet shpallen né linkun: https://kk.rks-gov.net/Suhareké dhe https://konkursi.rks-gov.net/

DREJTORI I DKA-s¢

Remzi Bajselmani
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DIREKCIJA ZA OBRAZOVANIE
05 br. 112-72259 od 16.11.2023

Na osnovu ¢lana 80. 1 81. Zakona o javnim sluzbenicima br. 08 / L-197, ¢&lana 8 Zakona
o radu br.03/L-212, ¢lana 35 Zakona o preduniverzitetskom obrazovanju u republiku Kosova
br.04/L.-032, ¢lana 5 Zakona o obrazovanju u opstinama Republike Kosovo br.03/L-068,
Administrativnog uputstva br.07/2017 o regulisanju procedura za osnivanje radnog mesta u
javnom sektoru,Opstina direkcija za obrazovanje ri objavljuje:

KONKURS
Za popunu slobodnih mesta

1. Gimnazije”Jeta e re” —Suva reka
Radno mesto : Sekretar/ica skole
Meseéna plata: koeficijent: E 19-5.6
Trajanje ugovora: na neodredeno vreme, puno radno vreme
Probni period:3est(6) meseci
Kvalifikacija: Pravni fakultet , Javno Administracije
Iskusvo: dve(2) godine profesionalnog iskustvo

DuZnosti i odgovornosti:

-Stara se o primeni odredbi i1 drugih pravnih akata u obrazovnoj instituciji

-Pomaze direktoru $kole u organizovanju i upravljanju Skolskim aktivnostima,

-Pise pisma. odluke i druga vazna akta za $kolu po nalogu direktora,

-Vodi administrativne, tehnicke poslove u Skolskim ustanovama

- Organizuje i vodi posveceno $kolsku arhivu,

-Vodi racuna o sistematizaciji dosijea zaposlenih, ugovora o radu, registra zaposlenih
-Priprema meseéne promene po potrebi za platni spisak za radnike.

Dokumentacija potrebna za konkurs:

-Obrazac (prijava) kokandidat popunjava

-Ekstrakt rodenja

-Li¢na karta (fotokopija)

-Potvrda za obuke akreditovane od MONT-a (ako ga ima)
-Dokaz od sud da nije pod istragom



-Diploma ili potvrda stepena struce spreme umesto diploma,koja se ne sme biti starija od Sest
meseci(fotokopija)

-Potvrdna radnom iskustva

- Osobe koje su diplomirale van Kosova moraju imati nostrifikovane diplome MONT-a

Prijave se primaju u roku od trideset(30 )dana od 17.11.2023 do 16.12.2023

Prijave se primaju i predaju u Prijemnu Kancelariju u Opitini Suva Reka.Na razgovor ce biti
pozvani samo kandidati koji ispunjavaju kriterijjume i udu u uzi izbor. Prijave predate nakon
isteka roka nece biti prihvacene, dok ¢e nepotpune prijave biti odbacene.

Svi dokumenti moraju se predati u kopiji (dokumentacija se ne vraca).

Rezultati su objavljeni na linku: mlps:ukk.r_ks-uo\-'.ncv’Sm-arckg i https://konkursi.rks-gov.net/

za prosfete




